
Kaufmännische Angestellte (m/w/d) im Bereich Lohnbüro in
33647 Bielefeld

(981)

 Standort: Bielefeld  Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag  Arbeitszeit: 30 - 30 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: Euro pro Stunde

Kaufmännische Angestellte (m/w/d) im Bereich Lohnbüro in 33647 Bielefeld

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine kaufm. Mitarbeiterin (m/w/d) im Bereich Lohnbüro in 33647 Bielefeld
Brackwede

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit pünktlicher Bezahlung. Ein moderner, ergonomischer Arbeitsplatz
gehört bei uns genauso selbstverständlich mit zum Arbeitsplatz wie ein angenehmes Arbeitsumfeld mit großartigen
Menschen. Als Familienunternehmen hat dabei der respektvolle Umgang miteinander höchsten Stellenwert. Als Standort
mit finanziellem Klimabeitrag setzen wir auf den Einsatz nachhaltiger Reinigungsprodukte und ressourcensparender
Maschinen.
 

✔ Einen sicheren und langfristigen Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten Unternehmen
✔ Einen respektvollen Umgang mit tollen Kollegen und großem Teamgeist
✔ Eine fundierte Einarbeitung und Förderung der zielgerichteten Weiterentwicklung unserer Mitarbeiter
- E-Bike Leasingangebot
- Zugang zum Corporate Benefit Rabattportal
- Kostenlose Getränke und ein reichhaltiges Obstangebot
- Niediek-Unternehmenskarte für regionale Einkäufe
✔ Ein neues Bürogebäude mit modernster Ausstattung
✔ Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit

 Ihre Aufgaben:

✔ Sie bearbeiten die elektronischen Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen
✔ Sie erfassen die Lohnstunden der Mitarbeiter
✔ Sie pflegen die Stammdaten ein
✔ Sie stellen allgemeine Bescheinigungen aus

 
Ihr Profil:

✔ Sie verfügen über eine kfm. Ausbildung
✔ Sie haben Erfahrungen in der Lohnbuchhaltung
✔ Sie sind zuverlässig, flexibel und teamfähig
✔ Sie arbeiten selbständig und strukturiert

Die Arbeitszeiten:

Montag bis Freitag zwischen 08:00 - 14:00 Uhr - 30 Std./Wochen

Quer- oder Wiedereinsteiger sind herzlich willkommen.

Haben Sie Interesse, ein Teil unseres legendären Familienunternehmens zu werden, dann freuen wir uns über Ihre
Onlinebewerbung - gerne mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung

Bei Fragen steht Ihnen Frau Regina Manke gerne zur Verfügung:
Niediek Unternehmensgruppe I Gebäudedienste
Regina Manke
Tel.: 0521 94208-14 

Enniskillener Str. 15
33647 Bielefeld



bewerbung(a)niediek.net
Tel.: 0521 94208-0

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: RTV der Beschäftigten in der Gebäudereinigung
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